Zatg cznik nr 1 do Zarzq dzenia nr 2
Dyrektora Szkoty Podstawowej im. ks. kard. Stefana Wyszyri skiego w Potomi z dnia 18.11.2019 r.
w sprawie ustanowienia Regulaminu monitoringu wizyjnego

w Szkole Podstawowej im. ks. kard. Stefana Wyszyri skiego w Potfomi

REGULAMIN MONITORINGU WIZYJNEGO
w Szkole Podstawowej im. ks. kard. Stefana Wyszynskiego w Polomi

ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

Artykut 1
Zakres Regulaminu

Niniejszy Regulamin reguluje prawne i organizacyjne aspekty funkcjonowania monitoringu wizyjnego dla ktdrego

Administratorem jest Szkota Podstawowa im. ks. kard. Stefana Wyszyn skiego w Potomi z siedzibg pod adresem: Potomia 125, 38-
115 Potomia, REGON:180240285— w szczegdlnosci:

)

N

3

N

5

)
)
)
)
6)

podstawy prawne monitoringu wizyjnego,

cele i zakres monitoringu wizyjnego,

reguty zarzadzania monitoringiem wizyjnym, w tym zabezpieczenia urzadzen i nagran,

procedure codziennej kontroli sprzetu,

zasady dostepu do nagran i urzadzen rejestrujacych obraz,

zasady realizacji praw i ochrony wolnosci 0séb fizycznych, wynikajacych z obowigzujacych przepiséw o ochronie
danych osobowych, ze szczegdlnym uwzgle dnieniem przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych),

szczegdtowy tryb uruchomienia systemu monitoringu wizyjnego.

Artykut 2
Podstawy prawne Regulaminu

Niniejszy Regulamin zostat opracowany w oparciu o naste pujace akty prawne:
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przepisy Ogdlnego rozporza dzenia o ochronie danych,

przepisy Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,
przepisy Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe,

przepisy Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy,

przepisy Regulaminu pracy Szkoty Podstawowej im. kard. Stefana Wyszyn skiego w Potomi .

Artykut3
Definicje

Pojecia wykorzystane w Regulaminie oznaczaja:

)

2)

Regulamin - niniejszy Regulamin monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowej im. ks. kard. Stefana Wyszyriskiego w
Potomi .

Szkota lub Administrator -Szkota Podstawowa im. ks. kard. Stefana Wyszyrskiego w Potomi z siedzibg pod adresem
Potomia 125, 38-115 Potomia, REGON: 180240285



3) Dyrektor - Dyrektor Szkoty lub dziatajacy w jego zastepstwie wicedyrektor albo inny pracownik umocowany przez
niego do zaste powania go w czasie nieobecnosci.

4)  Ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych).

5)  Statut - Statut Szkoty Podstawowej im. kard. Stefana Wyszyn skiego w Potomi .

6) Monitoring wizyjny, monitoring - catoksztatt infrastruktury stuzgcej do rejestrowania obrazu (wizji), w tym kamery
CCTV, komputery i inne urzadzenia wraz z oprogramowaniem stuzacym do zarzgdzania urzadzeniami rejestrujgcymi
obraz w rozdzielczosci umoz liwiaja cej identyfikacje 0séb fizycznych oraz danymi zgromadzonymi przez te urzadzenia
na no$nikach fizycznych i wirtualnych.

7)  Inspektor ochrony danych - osoba, o ktérej mowa w art. 37-39 Ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych,
wyznaczona przez Dyrektora w drodze zarzadzenia i zgtoszona do wiadomosci Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych w trybie przepiséw rozdziatu 2 Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

ROZDZIAL ||
ZARZA DZANIE MONITORINGIEM WIZYJNYM

Artykut 4
Cel i zakres monitoringu wizyjnego

§1. Celem monitoringu jest zapewnienie bezpieczeristwa ucznidw i pracownikdw Szkoty oraz ochrona mienia. Cele

monitoringu wizyjnego osiggane s poprzez naste puja ce dziatania:

1) zwiekszenie subiektywnego poczucia bezpieczeristwa spotecznosci szkolnej oraz 0séb przebywajacych na terenie
Szkoty i w jego monitorowanym otoczeniu;

2) ograniczenie zachowan niepozgdanych, destrukcyjnych, zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu ucznidw,
pracownikéw oraz oséb trzecich przebywajacych na terenie Szkoty;

3)  wyjasnianie sytuacji konfliktowych;

4)  ustalanie sprawcow zachowan sprzecznych z obowigzujacym prawem, statutem Szkoty lub zasadami wspdtz ycia

spotecznego celem podjecia dziatai interwencyjnych, wychowawczych lub dyscyplinarnych;

5) ograniczanie doste pu do Szkoty i jego terenu osobom nieuprawnionym i niepoz g danym;

6) zapobieganie zniszczeniom w budynkach nalez g cych do Szkoty i na terenie wokot Szkoty;

7)  zapewnienie bezpiecznych warunkéw nauki, wychowania i opieki;

8) ochrone mienia Szkoty, pracownikdw i ucznidw;

9) ochrone pomieszczen w ktérych przechowywane sa informacje, ktérych poufnosé jest chroniona prawem

publicznym lub kontraktowym.
§2. Monitoring wizyjny nie moze stanowi¢ srodka nadzoru nad jakoscig wykonywania pracy przez pracownikéw Szkoty.
§3. Infrastruktura Szkoty objeta monitoringiem wizyjnym sktada sie z 6 kamer obejmujacych swym zakresem:

1) 1 kamera wewnetrzna usytuowana na $cianie pod sufitem obok Sali nr 3 obejmujgca swym zakresem wejscie
gtéwne do budynku Szkoty oraz fragment korytarza dolnego,

2) 1 kamera wewnetrzna usytuowana na $cianie nad tablica informacyjna, przy zejsciu do piwnic obejmujaca swym
zasiegiem wejscie gtowne do budynku szkoty oraz fragment korytarza (nowe skrzydto),

3) 1 kamera wewnetrzna usytuowana na scianie w roku korytarza gérnego obok Sali nr 15 obejmujgca swym
zakresem korytarz gérny,

4)  1kamera wewnetrzna usytuowana w rogu ta cznika obejmuja ca swym zakresem tgcznik,

5) 1 kamera zewnetrzna usytuowana na $cianie frontowej Szkoty obejmujaca swym zakresem wejscie gtéwne do

budynku Szkoty, plac przed szkota,



6) 1kamera zewnetrzna usytuowana na $cianie od strony potudniowej obejmujaca swym zasie giem fragment boiska
szkolnego oraz placu zabaw

§4. Elementy monitoringu wizyjnego w miare koniecznosci i mozliwosci finansowych sa udoskonalane, wymieniane,
rozszerzane, z zastrzezeniem §5.

§5. Monitoring wizyjny nie obejmuje pomieszczen, w ktérych odbywajg sie zajecia dydaktyczne, wychowawcze
i opiekuricze, pomieszczeri, w ktérych uczniom jest udzielana pomoc psychologiczno-pedagogiczna, pomieszczen
przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji pracownikédw, pomieszczeri sanitarnohigienicznych, gabinetu profilaktyki zdrowotne;j,
szatni i przebieralni.

§7.Rejestradji i zapisaniu na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu monitoringu przy uwzgle dnieniu
monochromatycznosci rejestrowanego obrazu. Nie rejestruje sie dzwigku (fonii).

Artykut 5
Zasady rejestracji obrazu i przechowywania nagran

§1.1. Monitoring wizyjny funkcjonuje catodobowo przez caty rok kalendarzowy i rejestruje obraz w czasie rzeczywistym.

2. Rejestracja obrazu z poszczegdlnych kamer odbywa sie automatycznie i nie wymaga od operatora podejmowania
jakichkolwiek czynnosci. Do dyspozycji operatora pozostaje konsola monitoringu oraz monitor, na ktérym jest wyswietlany obraz

z kamer. Operacje wykonywane przez operatora na konsoli i monitorze nie maja wptywu na rejestrowany zapis.
3. Zabronione jest instalowanie atrap kamer wizyjnych lub wykorzystywanie sprawnych kamer w formie atrap.

§2.1. Wszelkie dane pochodzgce z monitoringu wizyjnego przechowywane sa przez trzy miesigce, liczac od dnia ich
utrwalenia na nosniku fizycznym lub wirtualnym Po uptywie tego okresu, dane pochodzace z monitoringu wizyjnego, sa

nieodwracalnie usuwane lub nadpisywane z zastrzez eniem tresci ust. 2.

2. Jezeli dane pochodzace z monitoringu wizyjnego stanowia dowdd w poste powaniu prowadzonym na podstawie prawa
lub Szkota powzigta wiadomosé, iz moga one stanowié¢ dowdd w poste powaniu, termin trzech miesigcy ulega przedtuzeniu do

czasu prawomocnego zakor czenia postg powania.

3. Szkota nie wykonuje kopii bezpieczer stwa nagrain z monitoringu wizyjnego.

Artykut6
Tryb oraz sposéb zarzadzania monitoringiem

§1.1. Dyrektor zarzgdza catoksztattem infrastruktury sktadajgcej sie na monitoring wizyjny w Szkole.

2. Do odtwarzania zarejestrowanego obrazu oraz do kontroli urzadzer rejestrujgcych obraz Dyrektor moze uprawnié

wyfa cznie wicedyrektorow lub innych pracownikow, uprawnionych do zaste powania go w czasie nieobecnosci.

3. Osoby zajmujace sig serwisowaniem monitoringu wizyjnego, uzyskuja dostep do wchodzacych w jego sktad urzadzer i
oprogramowania wytgcznie w celach zwigzanych z ich serwisowaniem, w zakresie niezbednym do wykonania czynnosci
realizowanych w ramach serwisu, pod warunkiem, ze podmiot serwisujacy zobowiazat je do zachowania tresci danych
osobowych w tajemnicy lub Szkote wigze z podmiotem serwisujgcym stosowna umowa, w szczegdlnosci umowa powierzenia
danych osobowych

§2.1. Miejscem odtwarzania nagrain z monitoringu wizyjnego jest gabinet Dyrektora.

6. Dyrektor odpowiedzialny jest za wdrozenie wszelkich srodkéw technicznych i organizacyjnych niezbednych do
zapewnienia bezpieczeristwa systemowi monitoringu wizyjnego, w tym w celu zagwarantowania dostepnosci, autentycznosdi,

poufnosci oraz integralno$ci nagrarn.

Artykut 7
Dozér nad monitoringiem wizyjnym



§1. Dozdr nad monitoringiem wizyjnym polega na dogladaniu jego sprawnosci technicznej w kazdy dzien roboczy. Dozor

nad monitoringiem sprawuje Dyrektor lub wyznaczony przez niego pracownik.
§2.Dozdr nad monitoringiem obejmuje:

1)  sprawdzenie, czy na monitorach ukazuje sie obraz z wszystkich kamer;
2) wizualng ocene jakosci obrazu;
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) oceng obszaru obejmowanego przez poszczegdlne kamery;
) ogledziny poszczegdlnych urzadzen, celem zlokalizowania ewentualnych uszkodzen.
§3.W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek nieprawidtowosci w sposobie funkcjonowania monitoringu lub zaobserwowania

jakichkolwiek uszkodzen, nalezy niezwtocznie zawiadomi¢ Dyrektora.

§4.0soba dozorujgca monitoring jest odpowiedzialna za zabezpieczenie dostepu do urzadzen sterujacych przed

zakoriczeniem dnia pracy.

Artykut 8
Zabezpieczenie dostepu do monitoringu wizyjnego. Zasady uwierzytelnienia

§1. Ryzyko nieuprawnionego doste pu fizycznego do miejsca odtwarzania nagrar z monitoringu wizyjnego zabezpiecza sie
za pomoca fizycznego ograniczenia doste pu do obszaru przetwarzania poprzez drzwi zamykane na klucz oraz dopuszczenie do

przetwarzania danych z monitoringu wyta cznie oséb posiadaja cych udokumentowane upowaz nienie Dyrektora.

§2. Niezalez nie od stosowanych zabezpieczeri o charakterze fizycznym, doste p do danych z monitoringu zabezpiecza sie za

pomoca hasta lub innej metody uwierzytelnienia doste pu.

§3.Prawo do ustalania metody uwierzytelnienia oraz zmiany hasta dostepu do monitoringu posiada Dyrektor lub

wyznaczony przez niego pracownik.

§4. Zmiana hasta dostepu jest dokonywana okresowo, zgodnie z obowigzujgcymi aktami kierownictwa wewnetrznego
w zakresie ochrony danych osobowych, z zastrzezeniem, ze musi byé dokonana kazdorazowo po wykonaniu czynnosci

serwisowych.

§5. Dyrektor moze korzysta¢ z aplikacji mobilnej, stuz g cej do sterowania monitoringiem wizyjnym, wytacznie na stuzbowym
telefonie komorkowym, komputerze lub tablecie, pod warunkiem zabezpieczenia dostepu do urzadzenia oraz do aplikagji,
zgodnie z obowigzujacymi aktami kierownictwa wewnetrznego w zakresie ochrony danych osobowych oraz postanowieniami
niniejszego Regulaminu — w szczegolnosci poprzez ustanowienie koniecznosci kazdorazowego uwierzytelnienia dostepu

zaréwno do urzadzenia jak i aplikacji mobilne;j.

ROZDZIAL NI
PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH.REALIZACJA PRAW OSOB FIZYCZNYCH

Artykut 9
Techniczne i organizacyjne warunki realizacji praw i ochrony wolnosci oséb fizycznych

§1. Szkota jest Administratorem danych pochodza cych z monitoringu wizyjnego. Prawa i obowiazki wynikajace z posiadania

przez Szkote statusu Administratora wykonuje Dyrektor.

§2.1. Uwzgledniajac wewnetrzne uregulowania w zakresie ochrony danych osobowych, Dyrektor zapewnia funkcjonowanie
dedykowanego adresu email dla osoby petnigcej funkcje inspektora ochrony danych, celem utatwienia osobom fizycznym
skutecznego realizowania swoich praw oraz ochrony wolnosci wynikajacych zobowigzujacych przepiséw o ochronie danych

osobowych.

2. Uwzgledniajac obowigzujace przepisy prawne oraz wewnetrzne uregulowania w zakresie ochrony danych osobowych,
adres email oraz tozsamosé¢ inspektora ochrony danych zostanie rozpowszechniony poprzez umieszczenie w tresci stosowanych

klauzul i tabliczek informacyjnych oraz na stronie internetowe;j i Biuletynie Informacji Publicznej Szkoty.



Artykut 10
Prawa 0sdb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych przez monitoring wizyjny

§1.0sobom fizycznym, w szczegdlnosci uczniom, pracownikom oraz osobom odwiedzajacym Szkote - ktérych dane

osobowe s3 przetwarzane przez monitoring wizyjny - przystuguja naste pujace uprawnienia:

1) prawo dostepu do danych osobowych obejmujace prawo do ogladu nagrar z monitoringu wizyjnego oraz prawo do

uzyskania kopii tych nagran - na zasadach okreslonych przepisami art. 11, 12 i 13Regulaminy;

2) prawo do zgdania usunigcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym) - w przypadku, gdy:
a) dane nie sa juz niezbedne do celdw, dla ktorych byty zebrane lub w inny sposéb przetwarzane,
b)  osoba, ktérej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,
c) dane osobowe przetwarzane sa niezgodnie z prawem,

d) dane osobowe muszg by¢ usunigte w celu wywiazania sie z obowigzku wynikajacego z przepiséw prawa;

3) prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych - w przypadku, gdy:
a) przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotycza, sprzeciwia sie usunieciu
danych, zgdajac w zamian ich ograniczenia,
b)  Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celdw, ale osoba, ktérej dane dotycza, potrzebuje ich do
ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen,
c) osoba, ktérej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu ustalenia czy prawnie

uzasadnione podstawy po stronie administratora sg nadrze dne wobec podstawy sprzeciwu;

4)  prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych - w przypadku, gdy:

a) zaistnieja przyczyny zwiazane ze szczegdlng sytuacja osoby, ktorej dane dotycza, w przypadku
przetwarzania danych na podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wtadzy publicznej przez Administratora,

b) przetwarzanie jest niezbedne do celdéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych
przez strone trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych nadrzedny charakter wobec tych intereséw maja
interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktérej dane dotycza, wymagajace ochrony danych

osobowych, w szczegdlnosci gdy osoba, ktdrej dane dotyczg jest dzieckiem;

5) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, wiasciwego w sprawach ochrony danych osobowych. Polskim

organem nadzoru jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

§2. O mozliwosci skorzystania z praw, o ktorych mowa w §1, Dyrektor rozstrzyga indywidualnie, na podstawie wniosku
osoby, ktérej dane dotycza lub strony trzeciej realizujacej cele wynikajace z jej prawnie uzasadnionych intereséw, po

uprzedniej konsultacji z inspektorem ochrony danych.

Artykut 11
Prawo doste pu do danych. Sposéb rozstrzygania spraw. Charakter prawny rozstrzygnie ¢

§1. Dyrektor zarzadza odtworzenie nagran z urzedu lub na wniosek zainteresowanej strony, majac na uwadze
postanowienia art. 4, art. 12 oraz art. 13 Regulaminu i odtwarza je samodzielnie lub zleca te czynnos¢ uprawnionemu
pracownikowi w drodze polecenia stuz bowego. Jez eli Dyrektor uzna to za konieczne, z ogledzin monitoringu moz e sporzadzié
udokumentowany protokét. Wzor protokotu z ogledzin nagran z monitoringu wizyjnego stanowi zatgcznik numer 1 do

Regulaminu.

§2. Udoste pnienie kopii nagrari z monitoringu wizyjnego nastepuje pod warunkiem sporzadzenia protokotu zdawczo-
odbiorczego, podpisanego przez Dyrektora oraz Wnioskodawce lub jego petnomocnika. Wzér protokotu zdawczo-odbiorczego

stanowi zatg cznik numer 2 do Regulaminu.

§3. Dyrektor odmawia prawa dostepu do nagrar z monitoringu w drodze pisma informacyjnego. Wzér pisma

informacyjnego, w sprawie odmowy udzielenia doste pu do nagrar, stanowi zata cznik numer 3 do Regulaminu.



§4. Rozstrzygniecia Dyrektora, zwigzane z obstuga spraw z zakresu udzielenia prawa dostepu do danych pochodzacych

z monitoringu, maja charakter czynnosci materialno-technicznych.

Artykut 12
Prawo doste pu do danych. Udziat strony trzeciej w odtworzeniu nagrarn

§1.1. Na zasadach okreslonych w niniejszym artykule, odtwarzanie nagrari z monitoringu wizyjnego moze odbywa¢ sie w
obecnosci strony trzeciej, realizujacej cele wynikajace z jej prawnie uzasadnionych intereséw. Na tych samych zasadach Dyrektor

moz e udoste pni¢ kopie nagrar z monitoringu wizyjnego w zakresie niezbe dnym do realizacji tych celéw.

2. Zapis monitoringu moz e by¢ udoste pniony do wgladu wyta cznie za zgoda Dyrektora, w naste puja cych przypadkach:

1) wychowawcom klas w celu zdiagnozowania problemdéw wychowawczych oraz podje cia whasciwych oddziatywan w
tym zakresie;

2)  uczniowi, ktérego dziatanie lub zaniechanie jest sprzeczne z obowigzujgcymi przepisami prawa, statutem Szkoty
lub zasadami wspétz ycia spotecznego celem podjecia dziatar interwencyjnych, prewencyjnych i wychowawczych;

3) rodzicom ucznia, zarédwno poszkodowanego dziataniem lub zaniechaniem sprzecznym z obowiazujacymi
przepisami prawa, statutem Szkoty lub zasadami wspdtzycia spotecznego jak i sprawcy tego dziatania lub
zaniechania w celu oceny zaistniatej sytuacji i uzgodnienia wspdlnych dziatar interwencyjnych, prewencyjnych
i wychowawczych;

4)  osobie poszkodowanej w celu identyfikacji sprawcy zdarzenia lub innej stronie trzeciej, realizuja cej cele wynikajace
Z jej prawnie uzasadnionych interesow;

5)  organom uprawnionym do tego na podstawie odrebnych przepiséw, w przypadku gdy nagrania obrazu stanowia
dowdd w postepowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub Szkota powzieta wiadomosé, iz moga one
stanowi¢ dowdd w poste powaniu lub w przypadku, gdy organ wiadzy publicznej ma prawo doste pu do nagran w

oparciu o swe wtadcze uprawnienia, wynikajace z przepisbw powszechnie obowiagzujacego prawa.

§2.0dtwarzanie zarejestrowanych nagran powinno odbywaé sie w godzinach normalnej pracy Szkoty. W uzasadnionych
przypadkach, Dyrektor moze poleci¢ dokonanie przegladu nagrar poza normalnymi godzinami pracy, w tym w obecnosci oséb

trzecich, zgodnie z zasadami §1.

Artykut 13
Prawo doste pu do danych. Wydawanie kopii nagran

§1.1. Dyrektor udoste pnia stronie trzeciej kopie nagrari z monitoringu wizyjnego, jezeli jest to niezbedne do realizacji przez
nig celow wynikajacych z jej prawnie uzasadnionych interesow. Udostepnienie kopii nagran odbywa sie na podstawie

udokumentowanego wniosku strony trzeciej lub dziatajacego w jej imieniu, prawidtowo umocowanego petnomocnika.

2. Udokumentowany wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci: date ztozenia wniosku; dane
identyfikacyjne Wnioskodawcy w postaci jego imienia i nazwiska lub jego nazwy albo imienia i nazwiska osoby dziatajacej
w imieniu Wnioskodawcy; adres do korespondencji; uzasadnienie wniosku, zawierajgce przynajmniej precyzyjne sformutowanie
prawnie uzasadnionych celdw, ktorych realizacji majg stuzy¢ uzyskane kopie nagrar oraz moz liwie najdoktadniejsze oznaczenie
okresu podlegajacego udostepnieniu oraz podpis osoby sktadajacej wniosek. Wzdr wniosku o udostepnienie nagran z

monitoringu wizyjnego stanowi zatg cznik numer 4 do Regulaminu.

3. Jezeli wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, nie zawiera adresu Wnioskodawcy i nie ma moznosci ustalenia tego adresu na

podstawie posiadanych danych, wniosek pozostawia sie bez rozpoznania.

§2.Jezeli wniosek, o ktorym mowa w §1, zawiera braki formalne, Dyrektor zwraca sie do Wnioskodawcy, o uzupetnienie
brakow formalnych w terminie 14 dni od dnia otrzymania korespondencji w tej sprawie, pod rygorem pozostawienia sprawy bez
rozpoznania. Dyrektor zwraca si¢ do Wnioskodawcy o uzupetnienie brakéw formalnych za pomoca pisma przewodniego. Wzor

pisma przewodniego w sprawie uzupetnienia brakéw formalnych, stanowi zata cznik numer 5 do Regulaminu.

Artykut 14
Udoste pnianie nagran organom wtadzy publicznej



§1. 1. Organy witadzy publicznej uzyskuja dostep do nagrari z monitoringu wizyjnego w zwigzku z realizacjg swoich zadan
publicznych, jezeli nagrania stanowia dowdd w poste powaniu prowadzonym na podstawie prawa lub organ wtadzy publicznej
domaga sie dostepu do nagran w oparciu o swe wtadcze uprawnienia, wynikajace z przepisow powszechnie obowiazujacego
prawa.

§2. Na zasadach i w przypadkach okreslonych w ust. 1, organy wtadzy publicznej uzyskujg dostep do nagrar z monitoringu
wizyjnego, na podstawie swego udokumentowanego wniosku. W przypadkach, gdy udzielenie dostepu wigze sie z
koniecznos$cia wydania kopii nagrar lub udoste pnienia nosnika zawierajacego oryginalne nagrania, przekazanie nagran odbywa

sie pod warunkiem uprzedniego spisania protokotu zdawczo-odbiorczego, stanowigcego zata cznik numer 2 do Regulaminu.

§3. W przypadkach, gdy organ wtadzy publicznej domaga sie dostepu do nagran z monitoringu wizyjnego, w zwigzku

z realizacja celéw wynikajacych z jego prawnie uzasadnionych intereséw, przepisy art. 11, 12 i 13 stosuje sie odpowiednio



Artykut 15
Realizacja obowia zkdw informacyjnych

§1.1. Uwzgledniajac tres¢ §2, Szkota rozpowszechnia informacje o zasadach przetwarzania danych osobowych przez
monitoring wizyjny, wymagane na gruncie art. 13 Ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych, na swojej stronie internetowej,
Biuletynie Informacji Publicznej oraz na wewnetrznej tablicy informacyjnej. Klauzula zawieraja ca informacje wymagane na gruncie
art. 13 RODO stanowi zatg cznik numer 6 do Regulaminu.

§2. 1Kazdy nowy pracownik, przed dopuszczeniem do wykonywania obowiazkéw stuzbowych, otrzymuje pisemna

informacje o monitoringu wizyjnym stosowanym na terenie Szkoty. Odpowiedzialny za przekazanie tych informagji jest Dyrektor.

2. Osoby zatrudnione w Szkole potwierdzajg fakt zapoznania sie z trescig klauzuli informacyjnej poprzez ztozenie
oswiadczenia stanowigcego zatacznik numer 7 do Regulaminu. Podpisane oswiadczenie umieszcza sie w czesci ,B” akt
osobowych.

3. W przypadku, gdy pracownik odmawia podpisania tresci oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 2, Dyrektor, w obecnosci
tego pracownika oraz dodatkowego $wiadka, czyni na o$wiadczeniu adnotacje informujaca o fakcie odmowy i opatruje ja data
okazania pracownikowi tresci klauzuli informacyjnej, stanowia cej zata cznik numer 6 do Regulaminu oraz wtasnym podpisem, po

czym umieszcza to o$wiadczenie w czes$ci ,B” akt osobowych pracownika, ktérego oswiadczenie dotyczy.

§3.0bszar objety monitoringiem wizyjnym jest jednoznacznie oznakowany za pomocy tabliczek zawierajacych rysunek
kamery, napis informujacy o prowadzeniu monitoringu wizyjnego oraz skrécong klauzule informacyjna. Przyktadowa tabliczka

informacyjna stanowi zata cznik numer 8 do Regulaminu.

§4.Tres¢ niniejszego Regulaminu podlega rozpowszechnieniu na stronie internetowej Szkoty oraz na Szkolnym Biuletynie

Informacji Publicznej. Stosownie do potrzeb, tresé Regulaminu doste pna jest takz e do wgladu w gabinecie Dyrektora.

ROZDZIAL IV
STANDARDY SPORZA DZANIA | NISZCZENIA KOPII NAGRAN

Artykut 16
Procedura sporzadzania kopii nagran

§1. 1. Kopiowanie materiatu z rejestratora dokonuje Dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik. Kopie posrednie

podlegaja zniszczeniu niezwtocznie po wykonaniu kopii docelowe;.

2. System monitoringu nie jest synchronizowany z zewnetrznym zrédtem czasu. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za

roz nice zachodza ce pomiedzy czasem rzeczywistym, a czasem uwidocznionym na materiale z monitoringu.

§2. Dyrektor lub osoba upowaz niona sporzadza kopie nagrania z monitoringu wizyjnego za okres, ktérego dotyczy wniosek
oraz oznacza ja w sposdb trwaty numerem porzadkowym kopii, data wykonania kopii oraz okresem za ktéry zostata

sporzadzona kopia.

§3.Nosnik danych, na ktéry skopiowano pliki z monitoringu wizyjnego, powinien zosta¢ zapakowany do zalakowanej koperty

Z opisem zawieraja cym:

1) oznaczenie wnioskodawcy;

2)  numer porzadkowy kopii;

3)  okres, za ktdry zostata sporzadzona kopia;

4)  zrédto danych (numer kamery lub lokalizacja z oznaczeniem obszaru monitorowanego);
5)  data wykonania kopii;

(9}
= =

imie, nazwisko oraz stanowisko stuz bowe osoby, ktéra sporzadzita kopie.



§4.Kopia nagrania podlega zaewidencjonowaniu w Rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego. Wzor rejestru kopii

Z monitoringu wizyjnego stanowi zata cznik numer 9 do Regulaminu. Rejestr kopii zawiera naste puja ce informacje:

)
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)
)
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)
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numer porzadkowy kopii;

okres, ktérego dotyczy nagranie;

zrodto danych (numer kamery lub lokalizacja z oznaczeniem obszaru monitorowanego);
data wykonania kopii;

dane osoby, ktéra sporzadzita kopie — imig, nazwisko, stanowisko stuz bowe;

podpis osoby, ktéra sporzadzita kopie;

informacje o udoste pnieniu kopii — oznaczenie wnioskodawcy oraz daty udoste pnienia;

informacje o dacie zniszczenia kopii — jesli dotyczy.

§5.Nosnik danych zawierajacy kopie zapisu z monitoringu przechowywany jest przez Dyrektora przy zastosowaniu

odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych w celu ochrony autentycznosci, poufnosci oraz integralnosci

przechowywanych nagran.

Artykut 17
Niszczenie kopii nagran

§1. Kopie nagran podlegaja zniszczeniu w naste pujacych przypadkach:

)

2)

podmiot uprawniony do uzyskania kopii nagrania nie odebrat jej w terminie 90 dni od powiadomienia go
o moz liwosci odbiory;

podmiot uprawniony do uzyskania kopii nagran zwrdcit kopie nagran i kopia ta nie stanowi dowodu
W poste powaniu toczgcym sie na podstawie prawa lub Szkota nie powzigta wiedzy o tym, by kopia mogta

stanowi¢ dowdd takim poste powaniu.

§2. Dyrektor podejmuje decyzje o zniszczeniu kopii nagrari w drodze zarzgdzenia. Wzor zarzgdzenia w sprawie zniszczenia

kopii nagran stanowi zata cznik numer 10 do Regulaminu.

§3.Zniszczenie nosnika danych, zawierajacego kopie nagran z monitoringu, odbywa sie zgodnie z procedura niszczenia

danego rodzaju nosnika danych obowigzujaca w Szkole.

§4.Z czynnosci zniszczenia no$nika, o ktorym mowa w §3, sporzadza sie protokdt, ktory zawiera naste pujg ce informacje:

)

w N

)
)

=

~N O wu
NN N

@

zarzadzenie w sprawie zniszczenia nosnika z danymi;

numer porzadkowy kopii;

okres, za ktory zostata sporza dzona kopia;

oznaczenie zrédta danych (numer kamery);

data i miejsce zniszczenia,

sposdb zniszczenia,

imig, nazwisko i stanowisko stuz bowe osoby dokonuja cej zniszczenia,

podpisy os6b dokonuja cych zniszczenia.

ROZDZIAL V
POSTANOWIENIA KON COWE

Artykut 18
Wyt czenia

§1. Nagrania z monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji publicznej w rozumieniu przepiséw Ustawy z dnia6 wrzesnia

2001 r. o doste pie do informacji publiczne;j.



§2.Niniejszy Regulamin nie ma zastosowania do przetwarzania wizerunku dokonywanego w celach innych, niz wskazane
w §4.W szczegdlnosci, nie ma on zastosowania do wykorzystania wizerunku dokonywanego na podstawie zgody oraz w oparciu

o przepisy Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Artykut 19
Tryb uruchomienia monitoringu wizyjnego

§1. Dyrektor przeprowadzi konsultacje z rada pedagogiczng, rada rodzicow oraz samorzadem uczniowskim w celu

uzyskania ich opinii na temat tresci Regulaminu. Konsultacje maja charakter opiniodawczy.

§2. Po przeprowadzeniu konsultacji, o ktérych mowa w §1, Dyrektor uzgodni z organem prowadzgcym Szkote odpowiednie
$rodki techniczne i organizacyjne w celu ochrony przechowywanych nagran obrazu oraz danych osobowych ucznidw,
pracownikéw i innych oséb, ktérych w wyniku tych nagran mozna zidentyfikowaé. Uzgodnienia majg charakter konsensualny i

prawnie wigzacy.

§3. 1.Po przeprowadzeniu uzgodnien, o ktérych mowa w ust. 2, uczniowie i pracownicy Szkoty zostaja poinformowani o
uruchomieniu monitoringu wizyjnego poprzez przekazanie im do wiadomosci klauzuli informacyjnej, stanowiacej zatacznik

numer 7 do Regulaminu.

2. Uczniowie zostang zapoznani z trescig klauzuli informacyjnej, o ktdrej mowa w ust. 1,poprzez dorgczenie im po jednym
egzemplarzu klauzuli przez wychowawcéw na lekcjach wychowawczych, nie pdzniej niz na 14 dni przed uruchomieniem

monitoringu wizyjnego.

3. Pracownicy zostang zapoznani z trescig klauzuli informacyjnej, o ktérej mowa w ust. 1, poprzez doreczenie im tresci

klauzuli informacyjnej na zasadach art. 15 ust. 3, nie pdzniej niz na 14 dni przed uruchomieniem monitoringu wizyjnego.

§4. Obszar objety monitoringiem zostanie oznaczony za pomoca tabliczek informacyjnych, stanowia cych zatg cznik numer 6

do Regulaminu, najpdzniej na dzien przed uruchomieniem systemu monitoringu wizyjnego.



Zatg cznik numer 7

do Regulaminu monitoringu wizyjnego

w Szkole Podlstawowej im. ks. kard. Stefana Wyszyri skiego w Potomi
Zz dnia 18.11.2019 r.

PROTOKOE Z OGLEDZIN MONITORINGU WIZYJNEGOW DNIU ................ ROKU
Na podstawie udokumentowanego wniosku z dnia ... roku, Dyrektor Szkoty Podstawowej im. ks. kard. Stefana
Wyszyriskiego w Potomi , zwany dalej Udoste pniajacym, Zezwolit ..., , zwanym dalej Odbiorca,

na dostep do nagrann z monitoringu wizyjnego i umoz liwit ich przeglad we wnioskowanym zakresie. Zakres danych z monitoringu
wizyjnego podlegajacy odtworzeniu, wraz z wyszczegdlnieniem zrodta pochodzenia tych danych, zostat szczegdtowo opisany w

poniz szej tabeli:

Data nagrania Oznaczenie kamery Czas nagrania

Na podstawie odtworzonych nagran ustalono naste puja cy stan faktyczny:

Odbiorca nagran oswiadcza, ze informacje powzigte w trakcie czynnosci zwigzanych z odtworzeniem nagran z monitoringu
wizyjnego, wykorzystane zostang wytacznie do celéw okreslonych w udokumentowanym wniosku, stanowigcym zatacznik do

niniejszego protokotu.

Protokét sporzadzono w dwdch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kaz dej ze stron.

Udoste pniajg cy Odbiorca



Zafg cznik numer 2

do Regulaminu monitoringu wizyjnego

w Szkole Podlstawowej im. ks. kard. Stefana Wyszyri skiego w Potomi
Zz dnia 18.11.2019 r.

PROTOKOt PRZEKAZANIA DANYCH Z MONITORINGU WIZYJNEGO

Na podstawie pisemnego wniosku z dnia ..........ccc.ce..... roku, Dyrektor Szkoty Podstawowej im. ks. kard. Stefana Wyszyriskiego w
Potomi , zwany dalej Przekazujacym, dokonuje udostepnienia danych z monitoringu wizyjnego na elektronicznym nosniku

danych i Przekazuje go ..o , zwanym dalej Przyjmujacym.

Przekazujacy przekazuje, a Przyjmujacy przyjmuje dane z monitoringu wizyjnego w naste pujacym zakresie:

Data nagrania Oznaczenie kamery Czas nagrania

Przyjmujacy dane oswiadcza, ze wykorzystane zostana one wytg cznie do celdw okreslonych w pisemnym wniosku, stanowiacym

zatacznik do niniejszego protokotu.

Protokét sporzadzono w dwdch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kaz dej ze stron.

Przekazufg cy Przyimuja cy



Zatg cznik numer 3

do Regulaminu monitoringu wizyjnego

w Szkole Podlstawowej im. ks. kard. Stefana Wyszyri skiego w Potomi
Zz dnia 18.11.2019 r.

DYREKTOR SZKOtY PODSTAWOWE)

IM. KS. KARD. STEFANA WYSZYN SKIEGO
W POLOMI

Potomia 125, 38-115 Potomia

Tel.17 277 37 07, email: polomia@poczta.fm

PISMO INFORMACYJNE W SPRAWIE ODMOWY UDOSTEPNIENIA DANYCH
Z MONITORINGU WIZYJNEGO

Dyrektor Szkoty Podstawowej im. ks. kard. Stefana Wyszyr skiego w Potomi , po rozpoznaniu wniosku z dnia . . roku

w sprawie udoste pnienia nagran z monitoringu wizyjnego w formie prosze wybra¢ w zalez nos ci od tres ci wniosku. udzielenia

prawa do przegla du nagran lub udzielenia prawa do udoste pnienia kopii nagran z dnia ... .... roku, odmawia moz liwosci

skorzystania z prawa doste pu do danych.

UZASADNIENIE

Uzasadnienie powinno mie¢ charakter prawny i faktyczny. Dyrektor powinien zwrdcié sfe do inspektora ochrony danych z pros bg

0 zaopiniowanie wniosku o udoste pnienie nagran oraz przygotowanie odpowiedzi na wniosex.

Dyrektor Szkoty Podstawowej im. ks. kard. Stefana Wyszyn skiego w Potomi

INFORMACJA O ZASADACH PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

y £ Wi 2l

im. kard. Wyszynski w Potomi z siedziba pod adresem Potomia 125, 38-115 Potomia. Kontakt z i

Administratorem danych osobowych jest Szkota P
ochrony danych pod adresem: rokita.rodo@op.pl

em

Dane osobowe s3 przetwarzane w celu udzielenia odpowiedzi na ztozony wniosek. Podstawe prawng przetwarzania stanowi art. 6 ust. 1 lit. f) OgdInego rozporzadzenia o ochronie danych
oraz przepisy Regulaminu monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowej im. kard. Stefana Wyszynskiego w Potomi .Dane osobowe mogg by¢ przekazywane innym podmiotom tylko w
takim zakresie, jaki jest niezbedny obstugi ztozonego wniosku. Niezaleznie od tego, dane osobowe moga zosta¢ przekazane organom wtadzy publicznej, uprawnionym do tego na
podstawie przepiséw prawa, na podstawie ich udokumentowanego wniosku.

Dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z ustanowiong Instrukcjg kancelaryjng oraz jednolitym rzeczowym wykazem akt. Zasada ta wynika z Ustawy z dnia z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

Na warunkach Ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych, wtascicielom danych osobowych przystuguje prawo zadania dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego -
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie tresci danych osobowych jest obowigzkiem wynikajacym z przepiséw Regulaminu monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowej im. kard. Stefana Wyszyriskiego w Potomi .
Niepodanie danych w wymaganym zakresie uniemozliwi zrealizowanie zadania z uwagi na brak niezbednych informacji. W przypadku, gdy informacje sa niekompletne, administrator



moze wezwac do uzupetnienia brakéw formalnych lub pozostawi¢ sprawe bez rozpoznania. Dane osobowe nie beda przedmiotem zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym
profilowania.



Zatg cznik numer 4

do Regulaminu monitoringu wizyjnego

w Szkole Podstawowej im. kard. Stefana Wyszyri skiego w Pofomi
Zz dnia 18.11.2019 r.

Potomia, dnia .......ccc.co........ roku

DYREKTOR SZKOtY PODSTAWOWE)J

IM. KS. KARD. STEFANA WYSZYN SKIEGO
W POLOMI

Potomia 125, 38-115 Potomia

Tel17 277 37 07, email: polomia@poczta.fm

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIENAGRAN Z MONITORINGU WIZYJNEGO

Wnosze o udostepnienie kopii nagran z monitoringu wizyjnego alternatywnie - w zaleznosci od potrzeb Whioskodawcy:

umoz liwienia przegladu nagran z monitoringu wizyjnego z dnia ... roku, w zakresie obejmujacym godziny

UZASADNIENIE

Uzasadnienie powinno mie¢ charakter prawny i faktyczny. W braku moz liwos ci wskazania konkretnych podstaw prawnych, prosze
mot liwie najdoktadnie/ opisac przyczyny ztoi enia wniosku oraz precyzyjnie wskazac cele udoste pnienia (np. jako materiat

dowodowy w sprawie popetnienia przeste pstwa).

Podjpis Wnioskodawcy

INFORMACIA O ZASADACH PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa im. ks. kard. Stefana Wyszynskiego w Potomi z siedzibg pod adresem Potomia 125, 38-115 Potomia. Kontakt
z inspektorem ochrony danych pod adresem: rokita.rodo@op.pl|

Dane osobowe s3 przetwarzane w celu udzielenia odpowiedzi na ztozony wniosek. Podstawe prawng przetwarzania stanowi art. 6 ust. 1 lit. f) Ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych
oraz przepisy Regulaminu monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowej im. kard. Stefana Wyszynskiego w Potomi .Dane osobowe moga by¢ przekazywane innym podmiotom tylko w
takim zakresie, jaki jest niezbedny obstugi ztozonego wniosku. Niezaleznie od tego, dane osobowe moga zosta¢ przekazane organom wiadzy publicznej, uprawnionym do tego na
podstawie przepisow prawa, na podstawie ich udokumentowanego wniosku.

Dane osobowe bedga przechowywane zgodnie z ustanowiong Instrukcjg kancelaryjng oraz jednolitym rzeczowym wykazem akt. Zasada ta wynika z Ustawy z dnia z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdéw zaktadowych.

Na warunkach Ogélnego rozporzgdzenia o ochronie danych, wtascicielom danych osobowych przystuguje prawo zgdania dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego -
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie tresci danych osobowych jest obowigzkiem wynikajagcym z przepiséw Regulaminu monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowej im. kard. Stefana Wyszyriskiego w Potomi .
Niepodanie danych w wymaganym zakresie uniemozliwi zrealizowanie zadania z uwagi na brak niezbednych informacji. W przypadku, gdy informacje sa niekompletne, administrator
moze wezwac do uzupetnienia brakéw formalnych lub pozostawi¢ sprawe bez rozpoznania. Dane osobowe nie bedg przedmiotem zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym
profilowania.



Zatg cznik numer 5

do Regulaminu monitoringu wizyjnego

w Szkole Podstawowej im. kard. Stefana Wyszyri skiego w Pofomi
Zz dnia 18.11.2019 r.

Potomia, dnia .........cc.......... r.
ZNAK/NUMER SPRAWY: .......ccc.cc.......

DYREKTOR SZKOtY PODSTAWOWE) IM. KARD. STEFANA WYSZYN SKIEGO W POLOMI
Potomia 125, 38-115 Potomia
Tel. 17 277 37 07, email: polomia@poczta.fm

PISMO PRZEWODNIE INFORMAUJA CE O BRAKACH FORMALNYCH
WE WNIOSKU O UDOSTEPNIENIE DANYCH Z MONITORINGU WIZYJNEGO

Dyrektor Szkoty Podstawowej im. ks. kard. Stefana Wyszyri skiego w Potomi wzywa do usunigcia brakéw formalnych we wniosku z
dnia e, roku w przedmiocie udzielenia prawa dostepu do nagran z monitoringu wizyjnego w terminie 14 dni od dnia

otrzymania niniejszego pisma, pod rygorem pozostawienia sprawy bez rozpoznania.

Braki formalne wniosku nalezy UZUPEINIE POPIZEZ ..........ovvevvervesirieeiiseeeee e

Dyrektor Szkoty Podstawowej im. ks. kard. Stefana Wyszyri skiego w Potomi

INFORMACIJA O ZASADACH PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa im. ks. kard. Stefana Wyszynskiego w Potomi z siedzibg pod adresem Potomia 125, 38-115 Potomia. Kontakt
z inspektorem ochrony danych pod adresem: rokita.rodo@op.pl

Dane osobowe s3 przetwarzane w celu udzielenia odpowiedzi na ztozony wniosek. Podstawe prawng przetwarzania stanowi art. 6 ust. 1 lit. f) OgdInego rozporzadzenia o ochronie danych
oraz przepisy Regulaminu monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowej im. kard. Stefana Wyszynskiego w Potomi .Dane osobowe mogg by¢ przekazywane innym podmiotom tylko w
takim zakresie, jaki jest niezbedny obstugi ztozonego wniosku. Niezaleznie od tego, dane osobowe moga zosta¢ przekazane organom wtadzy publicznej, uprawnionym do tego na
podstawie przepiséw prawa, na podstawie ich udokumentowanego wniosku.

Dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z ustanowiong Instrukcjg kancelaryjng oraz jednolitym rzeczowym wykazem akt. Zasada ta wynika z Ustawy z dnia z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych.

Na warunkach Ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych, wtascicielom danych osobowych przystuguje prawo zadania dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego -
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie tresci danych osobowych jest obowigzkiem wynikajagcym z przepiséw Regulaminu monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowej im. kard. Stefana Wyszyriskiego w Potomi .
Niepodanie danych w wymaganym zakresie uniemozliwi zrealizowanie zadania z uwagi na brak niezbednych informacji. W przypadku, gdy informacje sa niekompletne, administrator
moze wezwac do uzupetnienia brakéw formalnych lub pozostawi¢ sprawe bez rozpoznania. Dane osobowe nie bedg przedmiotem zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym
profilowania.


mailto:polomia@poczta.fm

Zatg cznik numer 6

do Regulaminu monitoringu wizyjnego

w Szkole Podlstawowej im. ks. kard. Stefana Wyszyri skiego w Potomi
Zz dnia 18.11.2019 r.

WZOR KLAUZULI INFORMACYJNEJ O MONITORINGU WIZYJNYM

INFORMACJA O ZASADACH PROWADZENIA MONITORINGU WIZYJNEGO ORAZ PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
PRZEZ MONITORING WIZYINY

Szkota Podstawowa im. ks. kard. Stefana Wyszyn skiego w Potomi z siedziba pod adresem Potomia 125, 38-115 Potomia
TOZ SAMOS € ADMINISTRATORA Numer telefonu:17 277 37 07, adres email:polomia@poczta.fm. W imieniu Szkoty obowiazki administratora sprawuje
Dyrektor.

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH Administratorzy powotali wspdlnego inspektora ochrony danych. Imie i nazwisko: Iwona Rokita. Adres email:

rokita.rodo@op.pl

Dane osobowe beda przetwarzane w naste puja cych celach:
- zapewnienia bezpieczen stwa ucznidw i pracownikéw Szkoty;

- ochrony mienia uczniéw i pracownikow Szkoty.

Cele monitoringu wizyjnego osiggane sa poprzez naste pujace dziatania:
- zwigkszenie subiektywnego poczucia bezpieczerstwa spotecznosci szkolnej oraz osob przebywajacych na terenie
Szkoty i w jego monitorowanym otoczeniu;
- ograniczenie zachowari niepozgdanych, destrukcyjnych, zagrazajacych zdrowiu i bezpieczerstwu uczniow,
pracownikdw oraz osob trzecich przebywajacych na terenie Szkoty;
- wyjasnianie sytuacji konfliktowych;
- ustalanie sprawcéw zachowan sprzecznych z obowigzujacym prawem, statutem Szkoty lub zasadami wspotzycia
CELE PRZETWARZANIA | PODSTAWY spotecznego celem podjecia dziatar interwencyjnych, wychowawczych lub dyscyplinarnych;
PRAWNE - ograniczanie doste pu do Szkoty i jego terenu osobom nieuprawnionym i niepoz g danym;
- zapobieganie zniszczeniom w budynkach nalezgcych do Szkoty i na terenie wokdt Szkoty;
- zapewnienie bezpiecznych warunkéw nauki, wychowania i opieki;
- ochrone mienia Szkoty, pracownikéw i ucznidw;
- ochrone pomieszczen w ktdrych przechowywane sa informacje, ktorych poufnosé jest chroniona prawem publicznym

lub kontraktowym.

UWAGA: Monitoring wizyjny nie moze byé¢ wykorzystywany w celu sprawowania nadzoru nad jakoscia wykonywania

pracy przez pracownikow szkoty lub placéwki o$wiatowe;j.

Podstawe prawna przetwarzania danych osobowych przez monitoring wizyjny stanowi art. 6 ust. 1 lit. e) Ogélnego
rozporzadzenia o ochronie danych oraz art. 68 ust. 1 pkt 6w zw. z art. 108a Ustawy z dnia 14 grudnia 2018 r. Prawo

oswiatowe.

Monitoring rejestruje dane wytg cznie w zakresie obrazu (wizji), nie rejestruje przy tym dz wigku (fonii).

Monitoring jest prowadzony na obszarze budynku gtéwnego (siedziby Szkoty) znajdujacym sie pod adresem: Potomia
125, 38-115 Potomia. Monitoring obejmuje obszar korytarzy wewnetrznych na kazdym pietrze budynku, facznik, wejscia

gtowne do budynku Szkoty, teren bezposrednio przed budynkiem Szkoty oraz fragment boiska szkolnego i placu

zabaw.
ZAKRES, OBSZAR | CZAS Monitoring wizyjny nie obejmuje naste puja cych kategorii pomieszczeri:
MONITOROWANIA - pomieszczen, w ktérych odbywaja sie zajecia dydaktyczne, wychowawcze i opiekuri cze;

- pomieszczen, w ktdrych uczniom jest udzielana pomoc psychologiczno-pedagogiczna;
- pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji pracownikow;

- pomieszczen sanitarnohigienicznych, gabinetu profilaktyki zdrowotnej, szatni i przebieralni.

UWAGA: W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Szkota moze wprowadzi¢ monitoring we wskazanych wyzej

pomieszczeniach, jezeli jest niezbedne ze wzgledu na istniejace zagrozenie dla realizacji celéw monitoringu i nie

naruszy to godnosci oraz innych doébr osobistych uczniéw, pracownikéw i innych oséb, w szczegdlnosci zostana




zastosowane techniki uniemoz liwiajace rozpoznanie przebywajacych w tych pomieszczeniach oséb. W takiej sytuadji
Dyrektor obowiazany jest przeprowadzi¢ konsultacje z rada pedagogiczng, radg rodzicow oraz samorzadem
uczniowskim oraz uzgodnié z organem prowadzacym szkote lub placowke oswiatowa odpowiednie $rodki techniczne i
organizacyjne majace na celu ochrone przechowywanych nagran obrazu oraz danych osobowych ucznidw,

pracownikéw i innych oséb, ktérych w wyniku tych nagrarni mozna zidentyfikowaé.

Obszar objety monitoringiem wizyjnym zostat oznaczony tabliczkami informacyjnymi zawierajacymi co najmniej napis

JUWAGA: OBIEKT MONITOROWANY" oraz piktogram z wizerunkiem kamery.

Monitoring wizyjny funkcjonuje w czasie catego roku kalendarzowego, nieprzerwanie, przez cata dobe.

ODBIORCY DANYCH

Dane osobowe moga zostaé przekazane podmiotom, ktorym Szkota powierzyta zadanie zdalnej obstugi infrastruktury
stuzgcej do prowadzenia monitoringu wizyjnego, podmiotom zapewniajgcym obstuge technicznag tych urzadzen w
zakresie jej serwisowania oraz podmiotom uprawnionym do tego na podstawie przepiséw prawa, w szczegdlnosci
organom wiadzy publicznej lub osobom trzecim realizujacym cele wynikajace z ich prawnie uzasadnionych interesow.
W takiej sytuacji, kazdy wniosek o udostepnienie danych osobowych z monitoringu wizyjnego zostanie uprzednio

poddany analizie pod katem jego legalnosci oraz adekwatnosci danych objetych trescig wniosku.

OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH

Dane osobowe przechowywane beda maksymalnie przez trzy miesiace - po tym okresie zostang trwale usuniete lub

nadpisane.

Jezeli nagrania z monitoringu wizyjnego stanowig dowéd w poste powaniu prowadzonym na podstawie prawa lub
Administrator powzigt wiadomos$¢, iz moga one stanowi¢ dowdd w postepowaniu, termin trzech miesiecy ulega

przedtuz eniu do czasu prawomocnego zakon czenia poste powania.

Zasady te wynikaja z tresci art. 222 §3, §4 i §5 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz art. 108a ust. 4

Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe.

PRAWA PODMIOTOW DANYCH

Na warunkach Ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych (RODO) podmiotom danych przystuguja naste pujace
prawa:

- doste pu do tresci swoich danych (art. 15 RODO);

- do usuniecia danych (art. 17 RODO);

- do ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 RODO);

- do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art. 21 RODO);

- prawo do niepodlegania procesom zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania (art. 22 RODO).

PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU
NADZORCZEGO

Podmiotom danych przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych
osobowych w panstwie cztonkowskim ich zwyktego pobytu, miejsca pracy lub miejsca popetnienia domniemanego

naruszenia.

Polskim organem nadzoru jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedziba pod adresem 00-193 Warszawa,

ul. Stawki 2, adres email: kancelaria@uodo.gov.pl.

7 RODEO POCHODZENIA DANYCH
OSOBOWYCH

Dane osobowe pochodza z nagran zarejestrowanych przez monitoring wizyjny.

INFORMACJA O DOWOLNOSCI LUB
OBOWIA ZKU PODANIA DANYCH

Podanie danych osobowych jest niezalezne od woli osoby, ktérej te dane dotycza. Osoba przebywajaca na terenie
Szkoty nie posiada realnej mozliwosci odmowy podania danych osobowych, ilekroé¢ znajduje sie w obszarze objetym

monitoringiem.

Moz liwos¢ rejestradji i utrwalania obrazu, w tym wizerunku, wynika z uprawnienia zawartego we wskazanych przepisach
prawa: art. 6 ust. 1 lit. €) Ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danychoraz art. 108a ust. 4 Ustawy z dnia 14 grudnia
2016 r. Prawo oswiatowe. Oznacza to, ze na zasadach opisanych powyzej, Szkota moze prowadzi¢ monitoring bez

koniecznosci uprzedniego uzyskania zgody osob znajduja cych sie w zasie gu rejestracji obrazu.

INFORMACJA O ZAUTOMATYZOWANYM
PODEJMOWANIU DECYZJI ORAZ
PROFILOWANIU

Dane osobowe nie beda przedmiotem zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania.
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Zatq cznik numer 7

do Regulaminu monitoringu wizyjnego

w Szkole Podlstawowej im. ks. kard. Stefana Wyszyri skiego w Potomi
Zz dnia 18.11.2019 r.

OSWIADCZENIE O ZAPOZNANIU SIE Z ZASADAMI PROWADZENIA MONITORINGU WIZYJNEGO
ORAZ PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ MONITORING WIZYJNY

O$wiadczam, ze zapoznano mnie z zasadami prowadzenia monitoringu wizyjnego przez jego administratora: Szkofa
Podstawowa im. ks. kard. Stefana Wyszyriskiego w Polomi z siedziba pod adresem: Potomia 125, 38-115 Potomia, REGON:
180240285

Oswiadczam, ze zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego sa dla mnie jasne i zrozumiate. W przypadku jakichkolwiek
pytan, watpliwosci lub wnioskéw dotyczacych regut funkcjonowania monitoringu wizyjnego oraz pytar, watpliwosci lub
wnioskéw w zakresie realizacji moich praw i wolnosci wynikajacych z przepisdbw o ochronie danych osobowych, bede

kontaktowat sie z dyrektorem Szkoty, badz bezposrednio z inspektorem ochrony danych.

DATA

PODPIS




Zatg cznik numer 8

do Regulaminu monitoringu wizyjnego

w Szkole Podstawowej im. ks. kard. Stefana Wyszyn skiego w Potomi
z dnia 18.711.2019 r.

WZOR TABLICZKI INFORMUJA CEJ O MONITORINGU WIZYJNYM

UWAGA! OBIEKT MONITOROWANY

/4




Zatg cznik numer 9

do Regulaminu monitoringu wizyjnego

w Szkole Pod'stawowej im. ks. kard. Stefana Wyszyri skiego w Potomi
z dnia 18.711.2019 r.

WZOR REJESTRU KOPII NAGRAN Z MONITORINGU WIZYJNEGO

REJESTR KOPII NAGRAN Z MONITORINGU WIZYJNEGO
WYKONANYCH W SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. KS. KARD. STEFANA WYSZYNSKIEGO W POtOMI

Numer
porzadkowy

(cyfra tamana przez rok)

Zrédto danych Informacja o udoste pnieniu kopii

Okres, ktérego
dotyczy nagranie

(numer kamery lub
lokalizacja kamery
z oznaczeniem obszaru

monitorowanego)

Data wykonania

Nazwa

Whioskodawcy

Data
udoste pnienia

Dane osoby, ktéra
sporzadzita kopie

(imig, nazwisko,

stanowisko)

Data zniszczenia
(jesli dotyczy)

Podpis osoby,
ktéra sporzadzita
kopie




Zatg cznik numer 10

do Regulaminu monitoringu wizyjnego

w Szkole Podlstawowej im. ks. kard. Stefana Wyszyri skiego w Potomi
Zz dnia 18.11.2019 r.

ZARZADZENIE NUMER ................
DYREKTORA SZKOtY PODSTAWOWEJ IM. KS. KARD. STEFANA WYSZYN SKIEGO W POtOMI

W sprawie zniszczenia kopii nagrari pochodzg cych z monitoringu wizyjnego.

§1

Zarzgdzam zniszczenie kopii nagrarn z monitoringu wizyjnego o numerach porza dkowych ...

§2
Dla realizacji zadania okreslonego w §1 powotuje komisje likwidacyjna w sktadzie:
1 Imie Nazwisko,
2)  Imie Nazwisko,

3)  Imie Nazwisko.

§3

Zobowigzuje cztonkéw komisji likwidacyjnej do zniszczenia plikdw stanowigcych kopie nagran oraz wszelkich nosnikow
zawierajgcych te kopie w terminie prosze okreslic termin, np. 14 dni od dnia wydania zarzq dzenia z zachowaniem wszelkich

obowia zujg cych standardéw bezpieczeri stwa.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Imie Nazwisko

Dyrektor Szkoty Podstawowej im. kard. Stefana Wyszyri skiego w Potomi



